科 技 查 新 委 托 单

项目编号                                     委托日期     年    月    日
	查新项目名称
	中文： 



	
	英文： (国内查新不用填写)


	委

托

人
	机构名称  
	

	
	通讯地址
	
	邮编
	

	
	委托人

姓  名
	
	电话：

	E-mail：


	查

新

机

构
	辽宁省电子技术情报所   地址：沈阳市和平区柳州街四号     邮编：110002

	
	联系人：孙玉善   E-mail：ln_cxjs@sohu.com  

电话：(024) 22855885—8016     15998815680 
联系人：李  辉   E-mail：chaxinjiansuo@sohu.com   

电话：(024) 22825861           13516099343

	一、查新目的与查新要求  (请在□内划√)
目的：  □申报科研课题立项（各级、各类科技计划）   □申请专利

□申报科技型中小企业科技创新基金立项       □申报新产品鉴定

□申报科技成果鉴定                         □申报科技成果奖励           

□申报技术、设备、品种引进                 □申请学位论文答辩

□其它（请注明）：                                      
要求：  □国内； □国内外； □有无相同或同类研究； □新颖性判断。 

	二、查新项目的科学技术要点 （此部分内容应充分反映查新项目的概貌。具体内容包括：项目所属技术领域、项目背景及国内/国外情况简述、要解决的技术问题、解决其技术问题拟/已采用的技术方案或方法、主要技术特征、所达到的技术效果及应用情况等。）


	三、查新点（查新点即查新项目的技术创新点。应从上面填写的“查新项目的科学技术要点”中提取，但不宜过多请列出三项以内。）


	四、检索词 （检索词应围绕查新点来选择。包括规范词、关键词、各种同义词、近义词、全称及缩写；化学物质名称、CAS登记号、分子式及结构式；物种拉丁名；专利分类号等。若查新范围仅限国内，则不需提供英文检索词。）


	五、查新委托人提供的相关资料（查新委托人应声明查新项目中的保密内容，并保证查新项目无任何知识产权纠纷，保证提供的资料必须真实，否则责任自负；同时，查新机构不得擅自披露、使用或向他人提供、转让查新项目的技术秘密，在完成查新报告后必须将项目材料归还给委托人。）

（一） 项目材料（如有打√）

□ 开题报告     □ 立项申报材料   □ 研制报告     □ 总结报告  
  □ 成果申报表   □ 专利说明书     □ 产品样本     □ 检测报告   
  □ 用户报告     □ 技术报告       □ 可行性报告   □ 报奖材料

□ 其他(请注明)：

份数共计：   密级：      保密资料退还日期：{     年   月   日} 收件人签字：

（二） 项目组已发表的相关论文或已申请的专利（如有，请列出清单）：
（三） 与本项目有关的参考文献（如有，请列出清单）：



	六、查新费用支付方式（请在□内划√）
红章报告份数： 1 （份）（如要多份请修改份数，需另加收费用） 
约定提交查新报告的时间：{   年  月  日}费用：￥          元 
（收款人：          日期：               ）
支付方式：现金□  / 支票□  / 转账□


	费用
	机检费
	查新费
	加急费
	课题费
	其 他
	邮寄费
	总  计

	
	
	
	
	
	
	
	

	机检费(美元)
	
	完成日期
	
	备 注
	

	查 新 人
	
	付款日期
	
	
	

	七、备注 
请用户填写查新委托单后发送E-mail至chaxinjiansuo@sohu.com，并于当天来电确认本查新单位是否收到电子邮件。如未电话确认，不能保证对您的邮件已作接收，因此延误造成的损失本中心不承担责任。查新项目已接受委托（国外查新已完成联机检索工作）时，若委托人提出取消查新，则需支付50% 查新费（国外查新需支付机检费）作为违约补偿；若此时查新报告已完成，委托人则需支付全额查新费。


中心网站：http://www.lneti.gov.cn/cxjs/    
地    址：沈阳市和平区柳州街四号  

联系电话： 024-22825861  024-22855885-8016
查新工作QQ：1253266798          2435252485
开户行：建行辽宁省分行沈阳中山支行    帐户名：辽宁省电子技术情报所
帐  号：21001360008050006034           用  途：查新费
查新委托单填写说明

查新咨询工作是一项科学严谨的工作，需要根据国家有关规定出具符合要求的查新检索报告。为了更好地为您服务，现对有关情况予以说明。
为了能准确地描述查新课题的技术内容，请项目主要课题研究人员或技术人员填写。

1、 查新项目名称

与所鉴定或立项的项目名称一致。

二、委托人
若单位委托则填写单位名称，个人委托填写个人名称，委托人姓名及电话最好填写该课题研究人员及其联系方式。

三、查新目的与查新要求
委托人应明确标示出查新目的，可根据需要选择一项以上。

1. 申报科研课题立项（包括申报各级、各类科技计划；请填写时注明申报的级别或何类科技计划）；

2. 申报科技成果鉴定（请填写时注明鉴定的级别）；

3. 申报科技成果奖励（请填写时注明申报奖励的级别）；

4. 申请专利；

5. 申报新产品鉴定；

6. 申报技术、设备、品种引进；
7. 申请学位论文答辩。
同时应明确标示出查新目的，在□内划√。
四、查新项目的科学技术要点

查新项目的“科学技术要点” 应充分反映出查新项目的概貌，简述项目的背景技术、要解决的技术问题及其采用的解决方案、主要技术特征、技术参数或指标、应用范围等相关技术内容。切忌与主要技术内容无关的空泛叙述以及修饰性、广告性宣传用语。

对各种目的的查新，从写法上要有所侧重：
1．立项查新报告应概述项目的国内外背景，拟研究的主要科学技术内容，要研究解决哪些问题，达到的具体目标（指标）和水平。

2. 项目鉴定类查新应简略说明项目的研究背景，介绍项目的主要科学技术特征，已完成项目与现有同类研究、技术、工艺相比所具有的新颖性所在，主要创新点，体现项目科学技术水平的数据和量化指标。

3．科学研究类项目应简要地说明项目所在领域的背景，发展趋势，阐明研究的意义，学术水平、主要创新和优点。

4．专利申报项目应阐明项目的主要技术特征或权项范围，与现有(专利)技术的比较，突出项目的创新内容。

5．开发类项目(产品、技术)应简述其用途、功能，介绍能反映其技术水平的主要工艺(技术组合)、成分、性能指标等数据，与国内外同类产品的参数对比，项目已达到的规模（小试、中试、工业化生产）及效益。

6．申报科技成果奖励项目应说明项目的国内外背景，基本原理和技术指标，与同类研究相比项目达到的水平，产生的经济效益和社会效益，推广应用前景。

五、查新点

查新点是科学技术要点中要求查证其新颖性的部分，即体现该项目新颖性的全部技术创新点。查新点一般从技术要点中提取，或者是技术要点中技术关键的全部，但不要把查新项目中的一般性技术特征列为查新点。

查新点是查新人员拟定检索词和制定检索策略以至对比分析和判断新颖性的依据，写法上要精练明确，条理清楚。委托人有多个新颖性查证要求的项目，要以1，2，3来标记查新点，逐条列出，以便作查新结论时对照，分别针对每一个查新点作新颖性结论。

六、查新委托人提供的相关资料

请写出参考检索词，选择检索词时，应根据查新项目技术要点，重点结合查新点从查新项目所在专业文献常用词中选择，包括中英文对照的查新关键词（含规范词、同义词、缩写词和相关词）、分类号、化学物质登记号等，仅做国内查新项目可不写英文关键词。

